Ha ocHoBy oznpende u3 unana 14. craB 1. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuckoj aenataoct ('Ci.
rmacuuk PC" 6p. 6/2020, y masbem Tekcrty: 3akoH) u wiaHa 84. cra 1. tauka 1) Cratyra, [lIkonacku
onoop OLI "HX Cunuma Hukonajesuh" u3 Beorpana Ha cemannu oapxkanoj nana 30.12.2021.romune,
JIOHEO je&

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIbBA,
KJIACHU®UKOBAIbA, APXUBUPAILA U YYBAIbA
APXNBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

| OIIIUTE OAPEJIBE
Yuan 1.

OBuMm mpaBuiHHKOM (y [1abeM Tekcty: IIpaBWiHMK) yTBphyjy Ce HauMH EBHACHTHPAmHA,
Kiacu(UKOBamba, apxXUBUpama W YyBamba apXUBCKe rpalje M JOKyMEHTApHOI MarepHjaia y CKIagy ca
3aKOHOM O apXMBCKOj 'pajii M apXUBCKO]j JCIATHOCTH U MOA3aKOHCKAM aKTHMa, a CarjiacHoO JIeJIOBamy U
paxy OII "HX Cunwumra Hukonajesuh" u3 beorpana, (y nassem tekcry: HIkorna)

YV npumenu [IpaBunnuka, l1lkosa ce nojaBibyje Kao:

1) CrBapanan apxuBcke rpale u J0KyMEHTapHOT MaTepHjaJia — jep CBOjUM JICIOBAkEM CTBapa
apXuBCKy rpal)y u TOKyMeHTapHH MaTepHja;

2) Imanan apxuBcke rpalje 1 JOKyMEHTaApHOT MaTepHjaJia — jep je HOCHIIAIl MpaBa Ha apXHBCKO]
rpahu 1 TOKyMEHTapHOM MaTepujaity, Wi HMa JPKaBUHY HaJl FbOM.

Ynan 2.

Y cmucny [IpaBunHuka, ojeIMHA TEPMUHU HMajy clieaehe 3Hademe:

1) ApxuBcka rpaha, kao JOKyMeHTapHH MaTepHjasl KOjH C€ TPajHO 4yBa, MPEACTaB/ba OJadpaHu
W3BOPHH, a Yy HEJOCTAaTKy W3BOPHOT, M CBAaKW PEMPOJAYKOBAaHMU OOJIMK JOKYMEHTa WM 3aIluca KOju CY
HACTaJH PajioM H JIeTIOBakeM JPKaBHUX OpTaHa W OpraHu3alidja, opraHa TEpUTOpHjaHE ayTOHOMHjE U
jeAMHUIIa JIOKaJTHEe caMOyIpaBe, YCTaHOBa, jaBHHUX mpeny3eha, nManana jaBHuX opnamhena, MPUBPEIHUX
JpyIITaBa, Mpery3eTHUKA, JIHIA Koja 00aBJbajy PErMCTPOBAaHY IETAaTHOCT, BEPCKHX 3ajeJHUIA, Kao H
JPYTHX NPaBHUX WM (U3UUKUX JIUIIA, a OJ] TPAJHOT Cy 3Hadaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HAyKY, POCBETY H
Jpyre IpymrTBeHe obnact, 0e3 003upa Ha TO Kaja W I/ie Cy HACTalH, U Jia JIM Ce Hajase y ycTaHoBaMa
3alITUTE KYITypHHX no0apa WM BaH WUX, Kao W 0e3 003upa Ha OONMMK M HOCAY 3aluca Ha KOM CY
cayyBaHH;

2) JIOKyMEHTapHH MaTepHjaJl Mpe/ICTaB/ba IEIHHY JOKYMEHATa WJIM 3aluca HACTaUX WIN
NPUMJBCHHX JICJIOBaEM H paJioM cybjekaTa u3 tauke 1) OBOI cTaBa, Y H3BOPHOM HJIHM PEHPOLYKOBAHOM
00Ky JOKyMeHTa, 6e3 003upa Ha popMy U Gopmat Oenexerma, Kao U MPOIUCaHe EBUACHIIN]E O eMY;

3) JokyMeHT je 3ammc OWIO KOje BpcTe, OOJMMKAa M TeXHWKE u3pajae (HaluCaHdW, YMHOXEHH,
HalPTaHH, CIMKOBHH, IITAMIIaHH, CHUMJbEHH, MarHETHH, ONTHYKH, EIEKTPOHCKH WM OWJIO KOJH JIPYTH
3amMuC MojaTaka, GU3MYKKM MPEMET, CAOMIITeHhe WM MHPOpMAIMja) KOjU Caap)kajeM, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYpOM TIpYy’Ka JIOKa3 O aKTUBHOCTH KOjy TPaBHO JIMIE Mpey3uMa, 00aBiba MU 3aKJby4yje TOKOM
CBOj€ TIOCJIOBHE JICTTATHOCTH, a KOjH je:

- Aymenmuuan — ako ce MOXE JOKa3aTH Jla jJeCTe OHO INTO Ce Yy HEeMy TBPAM Ja jecTe, Ja ra je
CTBOPHJIO HJIM TOCJAIO (DU3MYKO WIIM MPABHO JIMIIE 32 KOje ce TBPIAM Jia Ta je CTBOPWIO WU
MIOCJIAJIO, | /1A j& CTBOPEH WJIH MOCJIAT y OHO BpeMe Y KOje ce TBP/IH Ja j& TO YUUEbEHO:

- Bepoodocmojan — ako ce mEroBoM cajipikajy MOXKe BEpOBaTH Jia MOTIIYHO M Ta4HO MPEJCTaBIba
MOCJIOBHE aKTHBHOCTH WIIM YHILEHHUIIE KOje MOTBphjyje M Ha KOje Ce MOXKE OCIOHUTH TOKOM
HapeJHUX MOCIOBHUX aKTUBHOCTH;



- [Jenosum — axo je MOTIYH U HEU3MEHCH,

- Ynompebmus — axo ra je Mmoryhe jonupaTH, IpeTPaXUTH, TPEACTABUTH U HHTEPIPETUPATH;

4) ApxuBcka rpaha y eJeKTPOHCKOM O0GJIMKY je apxuBcKa rpalja koja je M3BOPHO Hacraia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY;,

5) JIoKyMeHTapHH MaTepHjajl y €eJeKTPOHCKOM OOJIHKY je IOKyMCHTapHH MaTepHjasl KOju je
M3BOPHO HACTAO0 Y €IEKTPOHCKOM OOJIHKY;

6) ApxuBckM (POHJ YMHM IEIWHY apXuBcke rpalje, 6e3 003upa Ha WHEH OOJUK WM HOCAY
3amuca, Kojy je ctBopwia u/munu npummia lllkona y o0aBbamy CBOje ACTATHOCTH, a 4yBa C€ Kao
LeJIMHa ¥ He MOXKEe ce JIENUTH,;

7) ApXMBCKa KIbHIa je OCHOBHA CBHICHIIMjAa O IEJIOKYITHOj apXWBCKOj rpalii ¥ TOKyMEHTapHOM
Mmarepujany HactaioMm y paay llkone, um caapku mnomuc (MHBEHTapHU TMperien) IeJOKyIMHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia HacTalor y paay, Kao ¥ OHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujayia KOju ce 1Mo OuIIo
KOM OCHOBY Hanas3u y LlIkonu, a Moxe Ja ce BOAM y THCAaHOM HITH €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY;

8) ApxuBHpame je mpoleaypa ojiarama oOpalleHHX ¥ 3aBpIICHHX HpeaMera y oarosapajyhe
apXuBcKe jenunuie (perucrparope, dacuukie, KyTHje, OMOTe U Jp.) MPEeMa XPOHOJIOMIKOM PEIay WU
yTBpheHoj Kiacu(uKaImji, Kao ¥ lBbHX0Ba MMpejiaja y apXuBy MUCAPHHIIE W/ WK apXUBCKH JICTIO;

9) ApXMBCKH Jemo mpejacTaB/ba MOCeOHY mpocTopujy y Kkojoj Illkoma dyBa OIOKEHH
JOKYMEHTapH! MaTepHjall i apXuBCKy Tpaby;

10) Kanuenapmjcko mocioBame 00yxBaTa CBUJICHTHpAWmE, YyBamke M  Pa3BPCTABAbE
JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia Koju je npuMibeH y pany Llkome wiu koju Hactane y pany Llkoe;

11) Axt/CayxéeHn DONMUC je CBaKW MHCAaHH cacTaB KOjuM ce mokpehe, momymasa, Mema,
MpeKuIa WK 3aBpllaBa HEKH CIyKOCHHM IMOCTymHak, Koju, 06e3 o03upa Ha TO Ja JU je HACTao y
MUCAHOM WIJIM EJIEKTPOHCKOM OONUKYy caapku cieaehe nemoBe: myH Ha3uWB W ajJpecy HOLINIHAOIA,
Opoj W maTyMm, Ha3uWB W MyHY aJpecy NpHUMaola, KpaTak caapkaj mpeaMera, Be3a Ball—Haml Opoj,
TEKCT aKTa, MPUJIOT, NOTIHUC OBJAamNEHOr JIMIA U OTHCAK 1evyaTa (YKOJIUKO je y yHoTpeOu);

12) Mpeamer je ckym Cay)XKOCHHX IOIMKCA W MPHJIOTa KOjH CE OJHOCE HA HC-TO MMHUTAWKE U YHHE
LEIHHY,;

13) Jocwuje je cKyn mpeaMeTa Koju ce OIHOCE Ha UCTY MAaTepHjy MM Ha UCTO MPABHO JIUIIC;

14) dacumkia je apXUBCKa jeIMHUIA KOjY YHHHU CKYII IOKYMEHTAPHOT Ma-TepHjajia BUIIE peaMeTa
WM JIOKyMeHaTa KOjU ce OIHOCe Ha MCTY MaTepHjy, aK-TUBHOCT, qorahaj MM Ha MCTO MPABHO JIUIE, a
KOjH C€ TIOCIIe 3aBPIICHOT MOCTYIIKA YyBajy Cpel)eHn y ncToM oMoTy;

15) MMucapuuua/IIpujeMHa KaHueJapuja mpeacTaB/ba OPraHU3alUOHY jEIUHHUILY WIH PaTHO
MECTO TJIe Cce BpIle ciieaehu MOCIoBH: MpPHjeM, OTBapame, Iperieaame u pacnopehuBame mnorre,
CBUJICHTHPAlE W 3IpYXHBamke CIy)KOCHHX JONHUCa, JOCTaBJbalkE JIONUCA YHYTpAIlBbUM
OpTaHW3alMOHUM jeMHHIIaMa, OTIIPEMae MOIITe, pa3Boheme, Kao U BUXOBO CTaBJbakbe Y apXUBY U
qyBame,

16) Be3BpeaHH AOKYMEHTAPHU MaTepPHjaJl YWHE [CJOBU JOKYMEHTApHOT MaTepHujaia KOju Cy
W3TyOHIIM OTIEpaTUBHY BPEIHOCT 3a TeKyhH paj, OJHOCHO KOjUMa je UCTEKA0 3aKOHCKU POK UyBama, a
HeMajy CBOjCTBO apXHUBCKe Tpalje;

17) YuumraBame (e3BpPeIHOr AOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia Ipe/ICTaB/ba MOCTYNAK KOjUM ce
apxuBcka rpaha Oupa M3 JTOKYMEHTApHOI MarepHjaja, y3 YHHIITaBambe OHUX JIE€J0Ba JOKYMEHTapHOT
MaTepujajia KojuMa je mpecraja BaKHOCT 3a TeKyhu paj, a HeMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpalje;

18) JIucTa KaTeropuja J10KyMeHTAPHOI MaTEepPHjaJia ca pOKOBHMA Uy-Barba je€ MocebaH akT KOjuM
ce ozapel)yjy BpcTe apxuBcke rpalje ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBUMa dyBamba.

11 TOCJOBU EBUJEHTUPABA, KIACU®OUKOBAIBA, APXUBUPAIBA U
YYBABA APXUBCKE I'PABE N
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA Y



JAPYHUITBY/YCTAHOBHU

Yaan 3.
[locmoBu eBuIeHTHpama, KiIacH(pHUKOBama, apxXWBUpamba W dyBama apxuBcke Tpahe u
nokyMeHTapHor Marepujana y lllkomn oxBujajy ce y nBe obmactu:
- KaHIIEIapHjCKO MOCIIOBambe, U
- AQPXHMBCKO IOCIIOBAE.

Kanuenapujcko nocjiopame o0yxsara:

- TpUMame, Tperiename M pacropehuBame MOIMTe NPUMIBEHE HETOCPEIHOM IIpeNajoM, HPEeKo
TIOIITE, HITH CPEJCTaBa eJICKTPOHCKE KOMYHHUKAIH]e;

- EBUJICHTHPAE aKaTa U MpeaMeTa 1 JOCTaBJbambe UCTHX 3a pall,

- aIMIHUCTPAaTHBHO-TEXHUYKO oOpahiBame akaTa 1 mpeMera,

- OTIIpEeMarbe TOIITE.

ApXUBCKO MOCJIOBam-€ 00yxXBaTa:

- apXHWBHpamke, KopUIIheme U CTPYUHO OJIp’KaBambe apXHBE,

- omabupame apxuBcKe rpalje u yHHIITaBame O0e3BpeIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjana,;
- Ipeniaja apXuBCKe Tpale HaIeKHOM UCTOPHjCKOM apXHBY.

111 IPUMAIBE 1 EBUJIEHTUPAIGE ITIOWITE

Ynan 4.
[Tpumamse morre (akara, oJHECaKa, TAKETa, IIMCMa U JIP.) BPILIH C€ Y MPUjEMHO] KaHIICIapH]H.
[Ipujem momTe 00aBba ce MyTeM MOIITAHCKE CIYX0e, eEeKTPOHCKOM IOIITOM, JINYHOM JOCTaBOM
(HemocpeHOM TIpeajoM) HITH MPEKO A0CTaBbava (Kypupa).

Yuan 5.

[lpujeM momiTe MPEKO MOINTAHCKE CIyKOe WM TMOAHM3ame W3 MOIITAHCKOr (axa BpIIM ce TI0
MPOIMCHMa MOIITAHCKE CITyKOe.

VYkonuko oBnamheHo JHIe YTBPIM Ja je€ BPEIHOCHA WM NperopydyeHa IMo-Imuibka omrehena,
3axteBalie 01 OATOBOPHOT JIMIIA TIOMITE JIa C€ CTAE U CaJp)KHHA TONIMIbKE KOMUCH]CKH YTBpJIE, HAKOH
yera he npeys3eTy momry ca 3alMCHUKOM O KOMHCH]CKOM Halasy.

AKO ce ToIITa HEMmoCpeIHoO pefaje, u3/iaje ce MoTBpAa O IpHUjeMy, ca JaTyMoM Tipenaje 1 Opojem
MOJ KOJHM j€ aKT €BHJCHTHPAaH a 3allOCJICHH KOjU OBY IIOIITY INpUMa, JYXaH je Ja MOTBPAU IpHjeM
MOIIMJBKE CTaBJhajyhu IaTyM W YHMTaK MOTIIUC Y JIOCTABHOj KEHH3H, HA JOCTABHHUIH, TIOBPATHHUIIM WA HA
KOIHjH aKaTa YMju Ce OPUTHHAT IIPHMA.

VY caydajeBMMa Kaja JaTyM Ipejaje moliTe Moxe Aa OyJe ol 3Hadaja 3a pauyHame POKOBa, Y3
IPUMJbEHY MOIIMIBKY 00aBE3HO Tpeda MPHUIOKUTH KOBEpar.

City>xO0eHH JTOTTMCH IPUMJbEHH €JIEKTPOHCKUM ITyTeM IITaMIIajy Ce U y IMalMupHOM OOJIHMKY 3aBOJE y
eBuaeHNU]y kojy lllkomna Bomu.

Ynan 6.

3a mommIbKe Koje Cy MpuMIbeHe omnTeheHe, 3aMCHAYKY ce KOHCTaTyje BpcTa U 00uM ormmrehera.

OO0uuHy MOMITY OTBapa oBjaiheHu 3amoCcIeHH.

TToBepsBMBY W CTPOTO MOBEPJBUBY TOMITY OTBapa aupekTop IIIKome WM 3amociieHH KOT OH 3a TO
OBJIACTH.

BpenHocHe normibke oTBapa opiaiieHo JIMIE KOje je 0JrOBOPHO 3a (PMHAHCH]CKO ITOCIIOBAbE.

TTommibKe Koje Cy HACIOBJbEHE HA KOHKpPETHe Ciay:kbe mim ompeljena Tema (KoMmucwHje), a Koje Cy
no0ujeHe MOBOJIOM KOHKYpcCa, orjaca WM jaBHEe HabaBKe, 3aBoje ce 0e3 orBapama u mpociehyjy ce
ciyx0ama — KOMHCHjaMa Koje 00aBJbajy MOCIOBA Y BE3M Ca KOjUMa Cy MOMINJbKE PUCTHUTIIC.



IV PACHIOPEBUBAIBLE U 3ABOBEIBE
AKATA

Yaan 7.
[Ipumibeny momry pacnopel)yje 3amociienu Koju je oTBapa H mperiesa.
3anocieHn KOju OTBapa M Mperjea MOUITY MO 3aBPIICHOM IIPErJiely CTaBjba OTHCAK JEIOBOIHOT
mTaMONJba HA CBAKH aKT.

VY oTHcak mpujeMHOT mTaMOusba yIucyjy ce cieaehu noganu:

1) y pyopuky "TIpumibeHo" — qaTym mpujemMa aKTa,

2) y pybpuky "OpraHu3aiioHa jeJJMHUIA" — 03HaKa YHYTpAalllihe OpraHu3aIllHoHE jSANHHUIIC,
3) y pyopuky "Bpoj" — 6poj OCHOBHE jeUHHIIEC U3 ACTOBOJIHUKA, KAPTOHA H CII.;

4) y pyopuky "TIpmior" — ykymnas 6poj NpUMIbEHHX PUIIOTa U OpOj JINCTOBA.

PacnopehuBame akara BpILIM Ce Ha OpraHU3aLUOHE jeJUHUIIE, CIIy:KOe M CJI. MCTOI JaHa Kaja je
MOIITA IPUMJBEHA, IIPEMa yHarpe. oApeeHnM O3HaKaMa OpraHu3alMOHUX jeJUHULIA.

Yaan 8.
[Ikona Boau ypeaHy €BUICHIH]Y O IPUMIBEHO], OTHOCHO COTICTBEHO] MOIITH. AKTa C€ €BUICHTUPA]Y U
J0CTaBJbajy y Pajl UCTOT JaHa KaJa Cy U MPUMJIbCHU.
VY okBHpY KaHIIETIApHjCKOT MOCIOBaka BOJE CE OCHOBHE M MOMONHE eBHJCHIIM]jE O MpeaMeTuMa 1
aKTUMA.

OcHOBHa €BHJCHIIMjE CTBapaola je ACIOBOAHMK (Min ckpahieHH IETOBOIAHUK, WIH EICKTPOHCKH
JICTIOBOJIHUK), Y KOME C€ OCHOBHUM OpOjeBMMa 03HA4YaBajy MPEIMETH, a MoJ0pojeBUMa JOMHCH KOjH Ce
OJTHOCE Ha MCTH IpenMeT. 3aBoheme nmpeaMeTa BpIiu ce Ha ciaeaehn HauuH:

-y pyopuky 1 - yrmcyje C€ OCHOBHH OpOj JIEIIOBOIHUKA,;

-y pyopuKy 2 - yrmcy]e ce KpaTKa CaJp KMHA aKTa — MPeIMeTa;

-y pyopuky 3 - yrmcy]e ce moaopoj;

- Y pyOpuKy 4 - ymucyje ce 1aTyM npujema,

- y pyOpuky 5 ymucyjy ce Ha3uB u ceauiute noumsbaona (omHocHo o3xaka CII ako ce paau o

COTICTBEHHM JIOTUCHMA);

- y pyOpuKy 6 yanyje ce Opoj MPUMJIBEHOT aKTa, a ako HeMa 6p0ja JIATyM JIOTTHUCA;

- Y pyOpuKy 7 ynucyje ce 03Haka OpraHH3aloHe jeIMHHLE KOJOM Ce aKT (mpenmer) yeryma 3a paj;

- y pyoOpuky 8 yrH/Iche ce JaTym pasBohema;

- y pyOpuky 9 ymucyje ce jenHa o O3HaKa Kojy Cy Ha MpeAMeT CTaBwiIu oOpahuBaun mpeamera, u

o0: "ala" — aKo je mpeaMeT 3aBpIiieH U Tpeda ra apxuBupary; "P" — ako je nmpeaMeT CTaBJbeH y POK
M JaTyM JI0 KaJ1a Ce MMa JIP)KaTH y POKY.

CBe JoUHMje NPUMJbEHE NOIIMJbKE KOje Ce OJHOCE Ha MCTH INPEIMET 3aBOJE CE IMOIMyHaBameM
BepTUKAIHUX pyoOpuka 3, 4, 5, 6, 7 u 8 y okBupy ucTor Opoja ¥ Ha HAYMH KAKO je TO IPETXOJHO
00janimbeHo.

Ha kpajy romuHe MAeNOBOJHHK C€ 3aKjbydyje CIIy)KOSHOM 3a0eelIKoM, HalMCaHOM HCIIOJ
nocieamwer 0poja, ca KOHCTATalMjoM KOJIMKO je MpeAMeTa 3aBEIeHO Y TOj ToAMHH. 3alelemka ce qatupa
1 OBepaBa CIIy)KOCHHMM I1e4aToM, a IoTnucyje je opnamrheno nuie Ilkore.

Yaan 9.

Ocum nenoBonauka Llkona Moke 1a Boau u moMohHe eBHCHIMje (HIp. KEbUTa NPUMIbEHE IOLITE,
JIOCTaBHA KIbWTa 3a TIOIITY, MHTEpHA JOCTABHA KIbHTa, KEbUTE padyHa, JEJIOBOJHUK IyTHUX HAora, y
3aBUCHOCTH 0/ Tora Koje eBuaeHnuje [lIkosa Boam).

Yaan 10.
JocTaBibame MpeIMeTa y paji BPILU ce MPEKO HHTEPHE JIOCTABHE KIbHTE, KOjY MOTIHCY]je 3a0oCcIeHN
KOjH je IPUMHO MpeIMeET.



JlocTaBibame pauyHa y paji BPILIU ce MPEeKO KbUre pauyHa, K0ja HCTOBPEMEHO MPEACTaBba OCHOBHY
CBUJICHIIM]Y T€ BPCTE aKaTa.
JocraBibame nomire yrnyheHe Ha TUYHOCT BPIIHU CE MPEKO KEBUTe MIPUMIBEHE MOIITE HA TUYHOCT.

V OTIHIPEMAIBGE ITOLITE

Yman 11.

CBu 3aBpIIEHH TIpEeaMETH Koje Tpeba OTHpeMUTH, apXWBHpaTH WU YyCTynuTu Bpahajy ce
opnarmheHoM 3aloCICHOM MPEKO UHTEPHE TIOCTABHE KEbUTE.

Omnamthenn 3amocieHn mMpoBepaBa (opMalHy CTpaHy CIy)KOSHOT JomMca M Ha EBEHTyallHe
HEeZ0CTaTKe yKasyje oopahuBaudy.

Yunan 12.

Otnpemame nomre Bpin onamrheno juue lkone. CBa momTa npeysera y TOKy JaHa OTIpeMa ce
UCTOT JaHa. VuIe CiIy)KOCHUX [0MHca, OAHOCHO NpeaMeTa 3a jelHOr NpuMaolla Makyje ce y jedaH
KOBepaT. VpeaHOCHA MOIIMJBKA, CYJCKa aKTa M MOBEpJhbHBA MPEMUCKA OTIPEMa Ce YBEK MPEHOPYYICHOM
MOIIHJBKOM.

Yuan 13.
OTnpeMame XUTHE MOIITE Y MECTO IPUMAoiia MOXe Ja ¢ce 00aBH MPEKO Kypupa U MyTeM JOCTaBHE
KEUTE 32 MECTO.

Yjan 14.

VY nocTaBHY KEBUTY 3a TONITY YIHCYjy C€ CBE MOIIMJBKE KOje ce OTHpemajy momToM. JlocTaBHA
KT CIY)KH Kao CBHJICHIMjAa O 3aBPIICHO] OTIPEMH, Kao M MpeJaju HOBIA HA WUME MOIITAHCKUX
TPOIIKOBA.

Panu npaBiama HOBIA 33 TIOMITAPUHY CBAKOJHEBHO CE€ BOJAM KOHTPOJIHUK MOIITAPUHE.

VI APXUBUPAIBE U YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 15.

[Ikona je mykHa Jla eBUJICHTUpPA, O3HA4YaBa, KiIacupuKyje, JaTUpa U apXUBUpa apXHWBCKY Tpahy u
JOKYMEHTapHHU MaTepujal, a apXuBCKy rpal)y dyBa Kao LEIMHY — apXUBCKH (OHA U J1a BOIU APXHUBCKY
KIbUTY Ha TIPONIMCaHOM o0paciy.

CBM pelieHH TMpeAMeTH MOpajy Ja Oyay OJJIOKEHH Y ojirosapajyhe apxuBCKE jeIUHUIIC
(perucrparop, KmHra, Qacuukia, apXMBCKa KyTHja, CBeXaw, OMOT W Jp.). Ha crmosbHUM oMoTHMa
apXMBCKMX jeIMHHMIA HcnMcyje ce: myH HasuB Lllkose, roanHa HacTaHKa M BpPCTa JOKYMEHTapHOT
MaTepujaia, eBHISHIIMOHN OpOjeBH MpeaMeTa U PeHA Opoj MO KOjUM je apXHBCKa jeIMHUIIA yITUcaHa y
APXUBCKY KIbUTY.

JlokyMeHTapHU Marepujal 4yBa ce€ TpeMa pokoBuMa yTBpheHum Yy Jluctu karteropuja
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaJia ca pOKOBHMa 4yBamba, Koja je yTBpl)eHa MoceOHNUM OIIIITUM aKTOM.

Illkonma je myxHa na caBecHO uyBa y cpeheHoM u 0e30eqHOM CTamy apxXwBCKy rpally u
JIOKYMEHTapHU MaTepHjal y o0JIMKY y KOjeM Cy HacTasIH.

Yman 16.
VY nucapHUIM, OJHOCHO Yy PaaHUM MPOCTOPHjaMa 3aBpIIECHU HPEIMETH MOTY Jia ce ApXKE HajBHILE
JIBE TOAMHE O JaHa 3aBohema. [locie Tor poka cMelTajy ce y apXUBCKH JIeTI0, OJUIOKEHH TI0 TOIMHaMa
U peTHUM OpojeBUMa U3 apXMBCKE KEbUTE Ha O/iroBapajyhe qpBeHe Wil MEeTallHe CTaJaXe — IOJIHILIE.
Ikona o06e36ehyje moceban, oaroBapajyhm mpocTop — MPOCTOPHjy M ONpEMy 3a CMEIITaj U
3aIITUTY apXUBCKe rpalje u ToOKyMeHTapHOT Marepujajia. OBaj IpoCcTop — MPOCTOPHja MOpa Jia Oy/e cyBa
Y CBETJIA, a JOKYMEHTaIlMja ocurypana o omrehema, kpale u moxapa.



Yuan 17.

CaB oKyMEHTapHU MaTepHjai HacTao y pany lllkone ymmcyje ce y ApXHBCKY KIBHTY, KOja CITy>KH
Kao OINIITH MHBEHTAPHHU IPETrye]] LEeJIOKYITHOT apXUBCKOT MaTepHjaa.

EBunenTHpame ce Bpu 3a cBaky nocioBHy roguny oxa 1. 01. no 31.12. rexyhe roaune.

IIpuaImn ymmca moxkyMmeHTanwje y oOpaszar] ApXHBCKE KIWTE j€ XPOHOJOIIKH, ITO 3HAYM J1a Ce
jemuHMIle 4yBama (peructpatopd, (acuukie ¥ KyTHje y KOjuMa je CMEINTeHa apXuBcka rpaha u
JIOKyMEHTapHH MaTepujaj) yIucyjy npema/no rogruHaMa Hactanka. OHa o0yxBaTa MONKC JTIOKYMEHTALU]je
O]l TOIMHE HACTaHKa CTBapaolla U HMaola 3aKJbY4HO ca MOCICAHOM 3aBPIICHOM KaJeHAAPCKOM T'OJAUHOM
1 00yxBaTa MeJIOKYITHY JOKYMEHTAIH]y.

YnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BpILU ce Ha ciefehn HaunH:

- y pyopuky 1 ymmcyje ce pemHu Opoj, a MOA jeAHHM pPEeTHHUM OpojeM yIHcyje ce HCTOBETHH
Matepujai, 6e3 o03upa Ha KONWYMHY, IPH YeMy Ce PEeIHH OpOjeBH HACTaBJbajy W3 TOAHWHE Y
TO/INHY;

- y pyOpHKy 2 yImucyje ce AaTyM YITHUca,

- y pyOpuky 3 ymucyje ce roJuHa, OJHOCHO pa3ao0sbe y KOjeM je JOKYMEHTapHU MaTepHjall HacTao
(3a mOKyMeHTapHH Marepujaid Koju o0yXBaTa MoJaTKe M3 BHIIE TOJUHA YIHCYjy Ce MOoYeTHA U
Kpajiba KaJleH1apcKa rojinHa);

- y pyopuky 4 ymucyje ce kaacudukarroHa o3naka (ako je ycrpojena);

- y pyOpuKyY 5 ynHcyjy ce canpikaj, BpcTa apXuBCKe rpalje uim TOKyMeHTapHOT MaTepHjaa,;

- y pyOpuKy 6 ynucyjy ce KoJu4nuHa 1 Opoj apXUBCKUX jenuHMIA (HIIp. peructpaTopa u zp.);

- y pybpuky 7 ymucyjy ce Opoj ¥ AaTyM 3amdcHUKa (IPHIMKOM YHHUINTaBamba OE3BPEIHOT
Marepujaia Win MPUIKKOM Tpeaje HaIJIeKHOM apXUBY);

- y pyOpuKy 8 ymmcyje ce pok yyBama JOKyYMEHTapHOT MaTeprjaia u3 Bakehe Jlucre kareropuja;

-y pyopuky 9 ynmcyje ce mpumenoa.

ApXHBCKa KIbHIa C€ MOKE BOAUTH y (POPMH KEUTE WIH Yy SICKTPOHCKOM 00IMKy (eXuen Tabena,

Wopn Tabena UTa.) y3 PeJOBHY U3pajly 3alITUTHE KOMH]e.

Yaan 18.
JKxona Haj/ie:)KHOM jaBHOM apXUBY JIOCTaBJba Mpenuc ApXUBCKe KibHre HajkacHuje no 30. ampuia
Tekyhe roaune, 3a JOKYMEHTapHU MaTepHjall HACTAO Y MIPETXOIHO] TOMHH.

Yaan 19.

VY apxuBCKOM JeNoy 4YyBajy ce JOKYMEHTapHH Marepujall u apxuBcka rpaha y cpehenom u
0e30eIHOM CTamwYy, JI0 YHHINTEHA WU JI0 TIPe/aje HaUIe)KHOM apXHBY. APXUBCKH JIETIO Y KOjEM Ce UyBajy
apxXuBCKa rpalja U JOKyMEHTapHU MaTepHjajl Mopa Jia Oyje CHa0IeBEH JIOBOJbHOM KOJIMYMHOM apXHBCKUX
MOJIMIIA 33 CMEIITaj JJOKYMEHTAIHje.

[lIkona je qy’kHa a OCUTypa MUKPOKIIMMATCKE, XeMHUjCKO-OHOJIOIIKE M (PU3MUKE YCIIOBE 3a 3aIITUTY
apxuBcKe rpalje U JTOKYMEHTapHOT MaTepHjaia o]l IITETHOT JeJoBamka TeMIlepaType, Biare, CBETIOCTH,
3pauema, NpalMHe, MUKpOoOpraHn3amMa, HHceKaTa, riojapa u Gu3ndkux omrehema.

ApPXUBCKH JIETIO:

- Mopa Ja Oyzie onpeMJbeH CUCTEMOM NPOTUBIIOXKAPHE 3alITUTE;

- Mopa 1a Oyne ¢pusnuku obe3beheH pagu HeoBnamheHor yaacKka APYTHX JIMIa 1 HEKOHTPOJIMCAHOT

kopumhema J0KyMeHara,

- He cMe Ja CaJpXH HHKaKBa JIPYI'H Marepujall, OCUM apxuBcke rpalle W JOKyMEHTapHOT

MaTepHjaja.

Ilkomna oapehyje Hanujeny Cumeynoruh, cekperapa 1IKoJie, Ka0 OJATOBOPHO CTPYUHO JIMIIE, KOj€ je
3aqy’KEHO — OJIFOBOPHO 32 pYKOBame, IOCTyName, OApKaBamke M 3alUTUTy apXuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia y apXUBCKOM JIEIIO.



Illxoma je nmyxHa je ma o0e30eau CTPYYHO OCIOCOOJbaBame€ M yCaBpIIaBame, Ka0 W IPOBEPY
CTpY4HE 0CMOCOOJFEHOCTH 3aIIOCJICHOT U3 CTaBa __ OBOT WiaHa.

Yunan 20.

Illkona wma u cienehe obaBese:

1) na omoryhu oBnamiheHOM JIMIly HaJJICKHOT jaBHOT apXHBa CTPYYHH HAJI30p HAJl CBHICHTHUPAHEM,
KJIacu(pUKOBambeM, 01a0MpameM, apXUBHPAbEM, TyBameM, CTPYYHHM OJP)KaBambeM U 3allITHTOM ApXHBCKE
rpale, OTHOCHO HaJl FFEHIM Oa0HUpakeM U3 TOKyMEHTApHOT MaTeprjaia;

2) a MOCTyIa y CKJIaly ca MepaMa M POKOBUMa KOj€ HA/IJICKHU jaBHU apXHB HAJIOKU PEIICHEM a Ha
OCHOBY TPETXOIHO CaYMIbEHOI 3alMCHUKAa O YTBPHEHOM CTamy 3alllTUTe apXuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa,

3) ma obaBecTH HAJICKHU jaBHH apXUB O CBHUM IPOMEHAMa Koje Cy OJf 3Hayaja 3a apXWBCKy rpaly
HajkacHHje y poky oj 30 1aHa oJ1 JaHa BUXOBOT HACTAHKA,

4) na moHece ITUIaH Mepa 3alITUTE apXMBCKe rpahe u JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia y ClIydajy pHU3HuKa
ol Karactpoda W BaHPEIHUX CHUTyallHja W Ja CIIPOBOAM CBE Mepe 3allTUTe yTBpheHe IUIaHOM Mepa.
VYKONIMKO HACTYNM BaHpEIHA CHTyallWja, 3allMCHUYKH Ce KOHCTATyje HaH, 4ac M OKOJIHOCTH Koje Cy
HacTale U 0e3 oJjjIarama O TOME IMHCAaHUM ITyTeM ce 00aBeIITaBa HA/IJIS)KHU jaBHU apXHUB;

5) na npubaBy MUIIUBEHE HAIJICKHOT apXHBa Mpe Npeay3iMama Mepa Koje ce 0JJHOCE Ha apXUBCKY
rpal)y ¥ TOKyMEHTapHH MatepHjaji (CTaTyCHe mpoMeHe, GU3MYKO Mpecesbeibe, aaanTalija mpocTopHja,
OTBapame cTeuaja WK JIMKBUIAIN]E, MUKPODUIMOBabE, MU HTATU3AIH]a U 1p.).

Vi1 IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIE2KHOM
JABHOM APXUBY

Yaan 21.
[lIkoma cpeheny u momucany apXuBCKy Tpaljy mpenaje Ha YyBame HAJIE)KHOM jaBHOM apXHBY IO
ncrexy 30 ronvHa o AaHa HEHOT HACTAHKA, YKOJIHMKO ce MeljyCOOHMM Cropa3yMoM HE JOTOBOPH JIPYTH
POK.

Yaan 22.

[xona he apxuBcky rpal)y npenatu y opurusaiy, cpeheHy, 03HaueHy, Monucany, HeomteheHy uim ca
CaHMPaHUM ollTehelmhuMa, TEXHUYKH ONPEMIbCHY, a apXUBCKY rpaljy y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY 3ajeHO ca
npunagajyhuM MerarnoganiMa 1 1eKoMpany, Ha HAYMH KOjH OAPEIH HaJUIC)KHY jaBHU apXUB.

O mpumornpenaju apxuBcke rpalje caunmaBa ce 3alMCHHUK YUjH jé CACTaBHU JIEO ITOINC apXWUBCKE
rpale Koja ce npeaje HaJJIeKHOM jJaBHOM apXUBY.

Illkoma he mnpunukoM mpenaje apxuBcke rpahe y ENEKTPOHCKOM OONWKy, omoryhutn
ynotpeOJbUBOCT cangpikaja apxuBcke rpale, y3 o0e30eheme TEXHHWYKHX YCIoBa, y CKIaly ca
JEAMHCTBEHUM TEXHUYKO-TEXHOJIOIIKMM 3aXTeBHMa W IpoIle/lypaMa 3a YyBame M 3alITHTy apXHBCKE
rpalje Koje yTBp/H MOJ3aCKOHCKUM akToM Viaza.

TporkoBe HacTane y Be3u ca IMPUMOIIPeaajoM apxuBcke rpahe ykibyuyjyhu u cpehuBame u uspamy
TIOTIHCA M CaHUpame omTehemna, Koje MoKe J1a 00aBH HaJISKHM jaBHU apxuB, cHocH Llkoma.

[IIkona Moxe, 1a jaBHOM apXWMBY KOMeE je Mpeaao apXuBCcKy rpaly, Jla mpenopyky o ycioBuMa
HBEHOT KopuIlhema 1 0 POKOBUMA JIOCTYITHOCTH.

Vil OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHUILITABAIBE BE3BPE/THOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yuaan 23.
VY ckiany ca 3akonoMm, lllkona omabupa apxuBcky Tpal)y W W3[Baja paau YHUINTECHA Oe3BpelaH
JOKYMEHTapHHU MaTepHjall KOjeM je UCTeKao POK UyBama, FOJUHY JaHa O]l JaHa YTBPhEHOT poKa dyBama.



Onabupame apxuBcKke rpalie U yHUIITaBame Oe3BpEIHOT JOKyMEHTAapHOI MaTepujajia BPIIHM ce Ha
ocHOBY Jlucte kareropmja apxuBcke rpalje M TOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBHMA YyBama, Koja je
ycBojeHa kao noceban onmrty akt [lkone (y nasbem tekcry: Jlucra).

Yanan 24.

3a IOKyMEHTapHH MaTepujall KOjU HHUje OLICHCH Kao apXHuBcKa rpala (3a TpajHO yyBame) pOKOBH YyBarbha
onpelyjy ce 3aBucHo of norpeda Ilkome 3a kopurheme y NpakTUYHE CBPXE, KA0 U 'y CKIIAAY ca MOCCOHUM
nponucuMa. [3BOpHH OOJMK AOKYMEHTapHOT MaTepHjaja KOjU HHUje eJCKTPOHCKHM M 3a KOjU HHje
NpPOMUCAaH TPajHH POK YyBamka MOXKE [a Ce YHHWINTH M IpPEe UCTEKa MPOIKCAHOT MEPHO/a YyBamba TEK
HAaKOH JMIHMTAIHN3alUje ¥ YKOJIMKO Ce 4YyBa y OKBUPY YCIIyre KBAIM(HKOBAHOI CICKTPOHCKOI YyBarba
JOKYMEHTA.

Yaan 25.

Komucujy 3a momuc MOKYMEHTapHOI Marepujajia 3a yHHINTaBame uMeHyje Pemiemem/Omiykom
mupektop Illkome. Pememem/OmaykoM ce (opmupa KOMHCHja 3a TMOMHAC OE3BPEIHOT TOKYMEHTapHOT
MaTepHjaja KOMe Cy HCTeKIIM 3aKOHCKH POKOBH YyBarba a HacTao je pagoM [pymrea/YcraHoBe.

3amaTak KOMHUCHje M3 CTaBa 1. OBOT WiaHa je Ja yTBPAH BPCTYy W OpojHO cTame Oe3BpemqHOr
JOKYMEHTapHOT MaTepujaia KOju ce Tpeyiake 3a YHHIITEHhE M Ja CauyMHH TOMUC UCTOT Koju he
JIOCTAaBUTH CBHUM CIIyk0aMa Ha YBUJ paiy J0OHjara CarJacHOCTH O YHUIITABAY.

3a cBOj paj] WIAHOBU KOMHCH]jE OJIrOBapajy AUPEKTOPY.

Opabupame apxuBCke Tpahe M yHHUINTaBame OE3BPEAHOT MOKYMEHTapHOT MaTepHjaia o0aBJba ce
UCKJBYUHUBO H3 cpel)eHor 1 y ApXMBCKO] KEbU3U €BUICHTUPAHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjaa.

Yaan 26.

[Monuc/Criricak MpeyioKeHOr MaTeprjalia 3a OTIIHC JOCTaB/ba Ce HA/UISKHOM jaBHOM apXUBY Yy JBa
pUMepKa U CaJipiKH:

1) nasus IlIkose y urjeM je pajay MaTepujal HacTao, JaTyM M MECTO CacTaBJbatba MOIHUCA,

2) MOIMUC KaTeropuja 0e3BpeIHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepujajia ca peaIHuM OpojeM IMOMUca, PeIHUM
OpojeM apXWBCKe KIUTE, TOAWMHOM HACTaHKA, OpOjHO M3PaKEHOM KOIMYHHOM Y (acuukiiama, KyTHjama,
perucTparopuMa, KEsurama, uT/., Kao ¥ ca Ha3HaKOM POKa 4yBarba;

3) yKyIHy KOJIMUMHY JOKYMEHTApHOT MaTepujajia MpeiIoKeHOT 3a YHUILTCHE;

4) moTmuce uiIaHOBAa KOMHCHjE KOja je TPEUIOKHIA HABEJCHH [OKyMEHTAapHH Marepujai 3a
YHUIITCHE.

Yaan 27.

Ha ocHOBy m03BOJIE HAQ/JIKHOT jaBHOT apxHBa NPUCTYNa CE YHUIITABaWKY JOKYMEHTapHOT
Marepujajia, Ipy YeMmy je CTBapaiall IyXaH Ja Ipely3Me HEOINXOIHE Mepe 3alITUTe Mojaraka Koju Ou
MOTJIH JIa TIOBpE/Ie IpaBa M IPaBHU MHTEPEC JIMIA Ha KOja e JOKYMEHTapHH MaTepHjal OJJHOCH.

[To oxoHYamwy Mpoleaype YHHUIITaBaka JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia 3a KOjH je MCTEeKao 3aKOHCKHU
pOK uyBama I11€0 IpeaMer (MHUIMjaTHU aKT, MOIMKUC, 3aMMCHUK O YHHUINTABAKY M JI03BOJIA HAJJICKHOT
apxWBa) Ce YyBa TPajHO HA OCHOBY 3aKOHCKMX pOKOBa 4YyBama JOKYMEHTalHdje M3 00JacTh
KaHIIEJIApHjCKOT ¥ apXHUBCKOT MTOCIIOBAbA.

IX TPEJIAZHE U 3ABPIIIHE OJAPEJIBE

Yjan 28.
[IpaBwiiHUK cTyIa Ha cCHary u npuMmemnBahe ce o1 . TOJUHE.
vy JaHa . 2021. ronune

3amenuk npencennuka Llkonckor ogdopa
Jlazap Muxkynanzapa



